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	АДМИНИСТРАЦИЯ ЕКАТЕРИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от_____________
	№___________

	село Екатериновка

	


Об утверждении плана работы администрации
Екатериновского сельского поселения Щербиновского

района на четвертый квартал 2016 года
В целях координации деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить план работы администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района на четвертый квартал 2016 года (прилагается).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава

Екатериновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                      В.Н. Желтушко
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района

от  ___________________№ ____

ПЛАН

работы администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района 

на четвертый квартал 2016 года

	№

п/п
	Мероприятия
	Время
и место 

проведения
	Ответственный 

за подготовку
	Руководитель

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Планерное совещание при главе Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава поселения) работников администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – администрация)
	еженедельно

вторник

администрация
	Г.Н. Белая
	В.Н. Желтушко

	2
	Прием граждан по личным вопросам
	понедельник, четверг
с 8.30 до 11.00

администрация
	В.Н. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	3
	Составление плана работы администрации сельского поселения на ноябрь, декабрь 2016 года, первый квартал и январь 2017  года 
	20-25 октября
20-25 ноября
20-25 декабря администрация
	Г.Н. Белая
	В.Н. Желтушко

	4
	Заседание постоянных комиссий Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по мере необходимости

администрация
	Г.Н. Белая

	В.Н. Желтушко

	6
	Заседание административной комиссии Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному графику

администрация
	Г.Н. Белая

	В.Н. Желтушко

	7
	Контроль по актам прокурорского реагирования
	ежемесячно

администрация
	Г.Н. Белая
	В.Н. Желтушко

	8
	Заседание Совета профилактики
	3 декада октябрь
3 декада ноябрь
3 декада декабрь
администрация
	Н.В. Настасий
	В.Н. Желтушко

	9
	Размещение информации о муниципальных услугах, оказываемых администрацией, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	по мере необходимости

администрация
	Г.Н. Белая

Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	10
	Подготовка документов для издания информационного бюллетеня 
	по мере необходимости

администрация
	Г.Н. Белая
	В.Н. Желтушко

	11
	Подготовка проектов распоряжений и постановлений администрации сельского поселения 
	по мере необходимости

администрация
	Г.Н. Белая
Е.Н. Гринченко
С.В. Желтушко
И.В. Федорова
	В.Н. Желтушко

	12
	Подготовка документов для сдачи в Регистр
	до 25 числа 

каждого месяца

администрация
	Г.Н. Белая
И.В. Федорова

	В.Н. Желтушко

	13
	Осуществление муниципального земельного контроля
	по отдельному графику

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	14
	Работа с Федеральной информационной адресной системой
	ежедневно

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	15
	Работа с арендаторами по погашению задолженности по арендным платежам 
	ежедневно

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	16
	Работа с похозяйственными книгами (выдача выписок, справок)
	ежедневно

администрация
	Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	17
	Выписка квитанций по оплате налогов


	ежедневно

администрация
	Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	18
	Подготовка уведомлений, расходных расписаний для  ФУ ДФБК


	1 раз в неделю

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	19
	Работа в программе «АС – бюджет поселения»


	ежедневно

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	20
	Работа с призывной молодежью осеннего призыва 2016 года
	по отдельному графику
администрация
	Т.Е. Пивень
	В.Н. Желтушко

	21
	Чествование ветеранов ВОВ и тружеников тыла
	в течение года

на дому
	Л.И. Тищенко
	В.Н. Желтушко

	22
	Вечера танцев
	в течение года

Дом культуры
	И.В. Овдиенко
	И.Н. Дементьева

	23
	Участие в краевых и районных акциях по профилактике правонарушений, наркомании, табакокурения, алкоголизма
	в течение года
	Л.И. Нестеренко
О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	24
	Обряд «Торжественные проводы призывников в Армию»
	октябрь

Дом культуры
	О.С. Кириленко 
	И.Н. Дементьева

	25
	Шоу-программа «Угадай мелодию», посвященная дню комсомола
	29 октября
Дом культуры
	О.С. Кириленко

	И.Н. Дементьева

	26
	Концерт, посвященный Дню народного единства
	4 ноября
Дом культуры
	О.С. Кириленко

	И.Н. Дементьева

	27
	Игра-викторина «Жизнь над пропастью»
	октябрь

Дом культуры
	Л.И. Нестеренко
О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	28
	Беседа, посвященная международному дню отказа от курения «Сделай правильный выбор»
	ноябрь

Дом культуры
	Л.И. Нестеренко
О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	29
	Спортивная игра «Веселое путешествие»
	17 ноября
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	30
	Беседа с видео показом для учеников СОШ № 6 «СПИД – не спит!», посвященная всемирному дню борьбы со СПИДом
	1 декабря

Дом культуры
	Л.И. Нестеренко
О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	31
	Огонек «Когда старость в радость»
	1 октября

Дом культуры
	Е.И. Литвинова
	И.Н. Дементьева

	32
	Концерт, посвященный Дню пожилого человека
	1 октября

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	33
	Концерт «Пусть всегда будет мама!»
	ноябрь

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	34
	Фотовыставка «Так мы живем»
	декабрь

Дом культуры
	А.И. Малышенко
	И.Н. Дементьева

	35
	Районный смотр-конкурс вокальных коллективов и исполнителей «Зажги свою звезду»
	декабрь

Дом культуры
	С.Ю. Сивокоз
	И.Н. Дементьева

	36
	Предновогодний вечер отдыха для молодежи
	30 декабря
Дом культуры
	Л.И. Нестеренко
	И.Н. Дементьева

	37
	Новогодние представления для детей
	декабрь
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	38
	Игровые программы: «Хорошее настроение»
«Жизнь замечательных детей», 

«Капусткины посиделки»,

«Осенние ритмы!»

«Каракум»

«Путешествие в страну игр»
	6 октября,
20 октября, 

27 октября

3 ноября

8 декабря

15 декабря
	О.С. Кириленко

	И.Н. Дементьева

	39
	Экскурсии на базе музея в Доме культуры: «Гражданская война и коллективизация», «Почетные жители села», «Жизнь и быт первых поселенцев на реке Ея», «Комсомольцы нашего села», «Старинные вещи домашнего обихода»
«День народного единства»
«Флора и фауна северных районов Кубани», «История нашего села», «Выдающиеся люди – труженики нашего села»

«Зимние ярмарки», «Зимние игры для детей», «Крещение на Руси», «Проводы русской зимы, как это было»,
	октябрь
4 ноября
ноябрь

декабрь
	А.И. Малышенко
	И.Н. Дементьева


Глава

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района                    






                                                            В.Н. Желтушко

ЛИСТ  СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Екатериновского 

сельского поселения Щербиновского района

от _______________№_____________

«Об утверждении плана работы администрации

Екатериновского сельского поселения Щербиновского

района на четвертый квартал 2016 года»
	Проект внесен:

Глава

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района
	В.Н. Желтушко

	
	

	
	

	Составитель проекта:

Ведущий специалист администрации

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района

	Г.Н. Белая

	
	

	Проект согласован:

Главный специалист администрации

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района
	Е.Н. Гринченко

	
	

	
	

	Специалист I категории администрации

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района
	И.В. Федорова


