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ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
от  ___________________№ ____

ПЛАН

работы администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района 
на четвертый квартал 2013 года

	№

п/п
	Мероприятия
	Время
и место 

проведения
	Ответственный 

за подготовку
	Руководитель

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Планерное совещание при главе Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава поселения) работников администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – администрация)
	еженедельно

вторник

администрация
	М.В.Ткаченко
	В.Н.Желтушко

	2
	Прием граждан по личным вопросам
	понедельник, пятница

с 8.30 до 11.00

администрация
	В.Н.Желтушко
	В.Н.Желтушко

	3
	Составление плана работы администрации сельского поселения на ноябрь, декабрь 2013 года, первый квартал и январь 2014  года 
	20-25 октября
20-25 ноября
20-25 декабря
администрация
	Т.Н.Супрунова
	В.Н.Желтушко

	4
	Заседание постоянных комиссий Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по мере необходимости

администрация

	М.В.Ткаченко

Т.Н.Супрунова
	В.Н.Желтушко

	5
	Заседание очередной сессии Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района

 
	2 декада октября 

2 декада ноября
2 декада декабря
администрация
	М.В.Ткаченко


	В.Н.Желтушко

	6
	Заседание административной комиссии Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному графику

администрация
	Т.Н.Супрунова

Г.Н.Белая
	В.Н.Желтушко

	7
	Контроль по актам прокурорского реагирования
	ежемесячно

администрация
	Т.Н.Супрунова
	В.Н.Желтушко

	8
	Заседание Совета профилактики
	3 декада октября 

3 декада ноября
3 декада декабря
администрация
	Н.В.Настасий
	В.Н.Желтушко

	9
	Заседание штаба по взаимодействию в области организации участия 

граждан в охране общественного порядка и профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	3 декада августа
администрация
	Т.Н.Супрунова
	В.Н.Желтушко

	10
	Заседание Единой комиссии по обеспечению эффективного использования бюджетных средств при размещении муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг путем проведения торгов способом запроса котировок цен товаров, работ, услуг 
	согласно 

плану-графику размещения заказов

администрация
	Г.Н.Белая
	В.Н.Желтушко

	11
	Заседание эвакуационной комиссии Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному 
плану

администрация
	Г.Н.Белая
	В.Н.Желтушко

	12
	Заседание комиссии по поддержанию устойчивого функционирования организаций, предприятий и учреждений Екатериновского сельского поселения Щербиновского района в военное время и в чрезвычайных ситуациях
	по отдельному 

плану

администрация
	Г.Н.Белая
	В.Н.Желтушко

	13
	Заседание комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному

плану

администрация
	Г.Н.Белая
	В.Н.Желтушко

	14
	Заседание антитеррористической комиссии по профилактике терроризма, минимизации и ликвидации последствий его проявления на территории Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному 

плану

администрация

	Г.Н.Белая
	В.Н.Желтушко

	15
	Выполнение работ по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	по отдельному графику

администрация
	Г.Н.Белая
	В.Н.Желтушко

	16
	Подготовка документов для издания информационного бюллетеня 
	по мере необходимости

администрация
	Т.Н.Супрунова


	В.Н.Желтушко

	17
	Подготовка проектов распоряжений 

и постановлений главы сельского поселения
	по мере необходимости

администрация
	М.В.Ткаченко

Е.Н.Гринченко

Г.Н.Белая

С.В.Желтушко

Т.Н.Супрунова
	В.Н.Желтушко

	18
	Подготовка документов для сдачи в Регистр
	до 25 числа 

каждого месяца

администрация
	М.В.Ткаченко

Г.Н.Белая


	В.Н.Желтушко

	19
	Осуществление муниципального земельного контроля
	по отдельному графику

администрация
	С.В.Желтушко
	В.Н.Желтушко

	20
	Работа с арендаторами по погашению задолженности по арендным платежам 
	ежедневно

администрация
	С.В.Желтушко
	В.Н.Желтушко

	21
	Работа с похозяйственными книгами (выдача выписок, справок)
	ежедневно

администрация
	Н.И.Халяпина
	В.Н.Желтушко

	22
	Выписка квитанций по оплате налогов


	ежедневно

администрация
	Н.И.Халяпина
	В.Н.Желтушко

	23
	Подготовка уведомлений, расходных расписаний для  ФУ ДФБК


	1 раз в неделю

администрация
	Е.Н.Гринченко
	В.Н.Желтушко

	24
	Работа в программе «АС – бюджет поселения»


	ежедневно

администрация
	Е.Н.Гринченко
	В.Н.Желтушко

	25
	Работа с призывной молодежью осеннего призыва 2013 года
	по отдельному графику
администрация
	Т.Е.Пивень
	В.Н.Желтушко

	26
	Чествование ветеранов ВОВ и тружеников тыла
	в течение года

на дому
	Л.И.Тищенко
	В.Н.Желтушко

	27
	Вечера танцев
	в течение года

Дом культуры

	Д.Н.Захарченко
	И.Н.Дементьева

	28
	Участие в краевых и районных акциях по профилактике правонарушений, наркомании, табакокурения, алкоголизма
	в течение года
	Л.И.Нестеренко
О.С.Кириленко
	И.Н.Дементьева

	29
	Праздник села «Цвети всегда земля моя!»
	октябрь
Дом культуры
	И.Н.Дементьева

	И.Н.Дементьева


	30
	Огонек «Нам года не беда»
	01 октября
Дом культуры
	Е.И.Литвинова

	И.Н.Дементьева

	31
	Праздник осени. «Осень – пора золотая»
	17 октября
Дом культуры
	Л.П.Черник 
	И.Н.Дементьева


	32
	Выставка рисунков  Сивокоз Д.Д.  «Золотые краски осени»
	23 октября
Дом культуры
	Л.П.Черник 
	И.Н.Дементьева


	33
	Праздник, посвященный дню комсомола «Юность комсомольская моя»
	29 октября

Дом культуры
	О.С.Кириленко
	И.Н.Дементьева

	34
	Антинаркотическая акция «Курить? Прочти и подумай!»
	29 октября

Дом культуры
	Л.И.Нестеренко
О.С.Кириленко
	И.Н.Дементьева

	35
	Праздник, посвященный Дню работника сельского хозяйства
	ноябрь

Дом культуры
	И.Н.Дементьева

	И.Н.Дементьева


	36
	Концерт, посвященный Дню народного единства
	04 ноября

Дом культуры
	О.С.Кириленко
	И.Н.Дементьева

	37
	Акция «Твоя жизнь – твой выбор» (о вреде курения)
	15 ноября

Дом культуры
	О.С.Кириленко
Л.И.Нестеренко
	И.Н.Дементьева

	38
	Познавательно – игровая программа «Пожарным можешь ты не быть»
	15 ноября

Дом культуры
	О.С.Кириленко
	И.Н.Дементьева

	39
	Интеллектуальная игра: «Я гражданин и избиратель»
	19 ноября

Дом культуры
	О.С.Кириленко
	И.Н.Дементьева

	40
	Концерт «При солнышке тепло, при матери добро»
	24 ноября

Дом культуры
	О.С.Кириленко
	И.Н.Дементьева

	41
	Акция на вечере танцев «СПИД – болезнь души!», посвященная всемирному дню борьбы со СПИДом
	30 ноября

Дом культуры
	О.С.Кириленко
Л.И.Нестеренко
	И.Н.Дементьева

	42
	Спортивное мероприятие  «Здоровье, сила, красота!»
	ноябрь - декабрь

Дом культуры
	Л.И.Нестеренко

А.И.Малышенко
	И.Н.Дементьева

	43
	Конкурсно – игровая программа «Галактика хорошего настроения»
	05 декабря 

Дом культуры
	Л.П.Черник


	И.Н.Дементьева

	44
	Фотовыставка «Так мы живем»
	20 декабря

Дом культуры

(музей)
	И.К.Малышенко
	И.Н.Дементьева

	
	Игровые программы: «Веселые уроки», «Мой веселый, звонкий мяч», «Круиз без виз»,

«Воробьиная дискотека», «Чашки – ложки - поварешки», «Знаки зодиака», «Учат жить нас дружно», «Веселые старты», «Снежные забавы»
	03, 24 октября

31 октября 

07, 14, 21 ноября

12, 19, 27 декабря

Дом культуры
	Л.П.Черник

О.С.Кириленко
	И.Н.Дементьева

	45
	Экскурсии на базе музея в Доме культуры: «Они защищали нашу Родину», «Старинные вещи домашнего обихода», 

«Почетные жители села», «Герои труда нашего села», «История нашего села», «Зимние ярмарки на селе»

	02 октября

08 октября

04, 13, 27 ноября
04 декабря 

Дом культуры (музей)
	И.К.Малышенко
	И.Н.Дементьева

	46
	Предновогодний вечер отдыха для молодежи
	30 декабря 

Дом культуры
	Л.И.Нестеренко


	И.Н.Дементьева

	47
	Планерки
	1 раз в неделю

Дом культуры
	И.Н.Дементьева
	И.Н.Дементьева

	48
	Заседание художественного совета
	1 раз в месяц

Дом культуры
	О.С.Кириленко
	И.Н.Дементьева

	49
	Заседание профсоюзного комитета
	1 раз в квартал

Дом культуры
	Е.И.Литвинова
	И.Н.Дементьева


Глава
Екатериновского сельского поселения 

Щербиновского района






                                                                                 В.Н.Желтушко
