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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Екатериновского сельского поселения Щербиновского района

от  ___________________№ ____

ПЛАН

работы администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района 

на четвёртый квартал 2018 года

	№

п/п
	Мероприятия
	Время
и место 

проведения
	Ответственный 

за подготовку
	Руководитель

	1
	2
	3
	4
	5

	1

	Планерное совещание при главе Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава поселения) работников администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – администрация)
	еженедельно

вторник

администрация
	Г.Н. Белая
	В.Н. Желтушко

	2
	Прием граждан по личным вопросам
	понедельник, 
четверг

с 8.30 до 11.00

администрация
	В.Н. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	3
	Составление плана работы администрации сельского поселения на               ноябрь, декабрь, первый квартал и январь 2019 года
	20-25 октября
20-25 ноября
20-25 декабря
администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	4
	Заседание постоянных комиссий Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по мере 
необходимости

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	5
	Заседания очередной сессии Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	2 декада октября
2 декада ноября
2 декада декабря
администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	6
	Заседания административной комиссии Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному 
графику

администрация
	Т.Н. Супрунова

Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	7
	Контроль по исполнению судебных решений
	ежеквартально
администрация
	Т.Н. Супрунова


	В.Н. Желтушко

	8
	Заседания территориальной комиссии
	3 декада октября
3 декада ноября
3 декада декабря

администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	9
	Проведение Всероссийской антинаркотической акции «Сообщи, где торгуют смертью»
	ноябрь
администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	10
	Подготовка документов для издания информационного бюллетеня 
	по мере 

необходимости

администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	11
	Подготовка проектов распоряжений и постановлений администрации 
	по мере 

необходимости

администрация
	специалисты 

администрации
	В.Н. Желтушко

	12
	Предоставление муниципальных услуг в соответствии  с административными регламентами
	по заявлениям

администрация
	специалисты

администрации
	В.Н. Желтушко

	13
	Проведение антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных нормативных правовых актов администрации и Совета
	по мере 

необходимости

администрация
	Т.Н. Супрунова


	В.Н. Желтушко

	14
	Работа с входящей и исходящей документацией
	ежедневно

администрация

	М.А. Дьяконенко
	В.Н. Желтушко

	15
	Заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному

плану

администрация
	Г.Н. Белая

М.А. Дьяконенко
	В.Н. Желтушко

	16
	Работа в АРМ ЕСОГ
	ежедневно

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	17
	Подготовка документов для сдачи в Регистр
	до 25 числа 

каждого месяца

администрация
	Г.Н. Белая

И.В. Фёдорова
	В.Н. Желтушко

	18
	Разработка номенклатуры дел на 2018 год
	декабрь
администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	19
	Составление графика отпусков на 2018 год
	декабрь
администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	20
	Размещение информации о муниципальных услугах, оказываемых администрацией, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	по отдельному 

графику 

администрация
	Г.Н. Белая

Н.Н. Басанцева


	В.Н. Желтушко

	21
	Выполнение требований Федерального закона от 5 апреля                                   2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных            нужд» 
	ежедневно

администрация
	И.В. Фёдорова
	В.Н. Желтушко

	22
	Работа с Федеральной информационной адресной системой внесение сведений о земельных участках
	ежедневно

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	23
	Работа с арендаторами по погашению задолженности по арендным платежам 
	ежедневно

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	24
	Работа с похозяйственными книгами (выдача выписок)
	по мере 

необходимости

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	25
	Работа с похозяйственными книгами (выдача выписок, справок)
	постоянно

администрация
	Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	26
	Размещение информации на официальном сайте администрации
	ежедневно

администрация
	Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	27
	Работа с населением по своевременной оплате налогов


	ежедневно

администрация
	Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	28
	Подготовка уведомлений, расходных расписаний сводных бюджетных росписей для  ФУ ДФБК
	1 раз в неделю

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	29
	Работа в программе «АС – бюджет поселения»


	ежедневно

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	30
	Составление смет расходов средств бюджета поселения
	по мере 

необходимости

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	31
	Составление бюджетной отчетности
	ежемесячно и 

ежеквартально

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	32
	Работа с призывной молодежью осеннего призыва
	по отдельному 

графику

администрация
	Т.Е. Пивень
	В.Н. Желтушко

	33
	Чествование тружеников тыла на дому
	в течение года

на дому
	Л.И. Тищенко 
	В.Н. Желтушко

	34
	Вечера танцев
	в течение года

Дом культуры
	Л.И. Тищенко 
	И.Н. Дементьева

	35
	Обряд «Торжественные проводы призывников в Армию»
	октябрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	36
	Просмотр видеоролика антинаркотической направленности «О спорте»
	октябрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	37
	Шоу-программа «Угадай мелодию»,  посвященная дню комсомола
	октябрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	38
	Огонек «Когда старость в радость»
	1 октября
Дом культуры
	Е.И. Литвинова

	И.Н. Дементьева

	39
	Концерт, посвященный Дню пожилого человека «День добра и 

уважения!»
	1 октября
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	40
	Спортивная игра «Веселое путешествие»
	ноябрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	41
	Концерт, посвященный Дню народного единства «Мир и дружба на                  Земле»
	4 ноября
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	42
	«И если выбор-жизнь, то давайте жизнь любить!» тематический диспут посвященный международному дню отказа от курения, в рамках акции «Часы мира и добра»
	16 ноября
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	43
	Просмотр видеоролика антинаркотической направленности  «Среда обитания. Табачный заговор»
	16 ноября
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	44
	Новогодний огонек для жителей села
	декабрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	45
	Просмотр фильма антинаркотической направленности «Что такое ВИЧ? СПИД?»
	1 декабря

Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	46
	Беседа с видео показом для учеников СОШ № 6 «Мы хотим жить!», посвященная всемирному дню борьбы со СПИДом
	1 декабря

Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	40
	Мероприятие, посвященное Дню Конституции
	12 декабря

Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	41
	Предновогодний вечер отдыха для молодежи
	30 декабря

Дом культуры
	А.А. Захарченко

	И.Н. Дементьева

	42
	Бал маскарад
	31 декабря

Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева

	43
	Экскурсии на базе музея в Доме культуры: «Почетные жители села»; «Комсомольцы нашего села»; «Старинные вещи домашнего обихода»; «Гражданская война и коллективизация»; «Ночь искусств в музейных комнатах»;«Выдающиеся люди – труженики нашего села»; «Флора и фауна северных районов Кубани»; «Секреты бабушкиного сундука»;
«Зимние игры детей на Кубани»; «Крещение на Руси»;
экскурсия, посвященная Дню начала контрнаступлений Советских войск против немецко-фашистских войск в битве под Москвой (5.12.1944 г)
	октябрь

октябрь

4 ноября

ноябрь

декабрь

12 декабря

Дом культуры

 (музей)
	А.И. Малышенко
	И.Н. Дементьева

	44
	Игровые программы: «Веселые старты»; «Веселятся малыши и танцуют от души»; «Хорошее настроение»; «Осенние ритмы!»; «Град чудес»
	октябрь

ноябрь

декабрь

Дом культуры
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева


Глава

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района                    






                                                            В.Н. Желтушко
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