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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Екатериновского сельского поселения Щербиновского района

от  ___________________№ ____

ПЛАН

работы администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района 

на третий квартал 2019 года

	№

п/п
	Мероприятия
	Время
и место 

проведения
	Ответственный 

за подготовку
	Руководитель

	1
	2
	3
	4
	5

	1

	Планерное совещание при главе Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава поселения) работников администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – администрация)
	еженедельно

вторник

администрация
	Г.Н. Белая
	В.Н. Желтушко

	2
	Прием граждан по личным вопросам
	понедельник, 
четверг

с 8.30 до 11.00

администрация
	В.Н. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	3
	Составление плана работы администрации сельского поселения на               август, сентябрь, четвертый квартал и октябрь 2019  года
	20-25 июля
20-25 августа
20-25 сентября
администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	4
	Заседание постоянных комиссий Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по мере 
необходимости

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	5
	Заседания очередной сессии Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	2 декада июля
2 декада августа
2 декада сентября
администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	6
	Заседания административной комиссии Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному 
графику

администрация
	Т.Н. Супрунова

Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	7
	Совещания при главе Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	ежемесячно и по 
мере необходимости

администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	8
	Заседания территориальной комиссии
	3 декада июля
3 декада августа 

3 декада сентября 
администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	9
	Проведение мобильной группой рейдовых мероприятий по выявлению и уничтожению наркосодержащей растительности 

на территории Екатериновского сельского поселения 

Щербиновского района
	июль-сентябрь

еженедельно
территория 
Екатериновского сельского поселения

Щербиновского 
района
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	10
	Подготовка документов для издания информационного бюллетеня 
	по мере 

необходимости

администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	11
	Подготовка проектов распоряжений и постановлений администрации 
	по мере 

необходимости

администрация
	специалисты 

администрации
	В.Н. Желтушко

	12
	Предоставление муниципальных услуг в соответствии  с административными регламентами
	по заявлениям

администрация
	специалисты

администрации
	В.Н. Желтушко

	13
	Проведение антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных нормативных правовых актов администрации и Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по мере 

необходимости

администрация
	Т.Н. Супрунова


	В.Н. Желтушко

	14
	Работа с входящей и исходящей документацией
	ежедневно

администрация
	М.А. Дьяконенко
	В.Н. Желтушко

	15
	Заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному

плану

администрация
	Г.Н. Белая

М.А. Дьяконенко
	В.Н. Желтушко

	16
	Подготовка и предоставление отчетности о выполнении мероприятий коллективного договора в ГКУ КК ЦЗН
	сентябрь
администрация
	М.А. Дьяконенко
	В.Н. Желтушко

	17
	Подготовка и предоставление отчетности по охране труда в ГКУ КК ЦЗН
	ежеквартально

администрация
	М.А. Дьяконенко
	В.Н. Желтушко

	18
	Работа в АРМ ЕСОГ
	ежедневно

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	19
	Подготовка документов для сдачи в Регистр
	до 25 числа 

каждого месяца

администрация
	Г.Н. Белая

И.В. Фёдорова
	В.Н. Желтушко

	20
	Размещение информации о муниципальных услугах, оказываемых администрацией, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	по отдельному 

графику 

администрация
	Г.Н. Белая

Н.Н. Басанцева


	В.Н. Желтушко

	21
	Подворовый обход сельского поселения
	1-15 июля

сельское поселение
	Н.Н. Басанцева


	В.Н. Желтушко

	22
	Выполнение требований Федерального закона от 5 апреля  2013 года                 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
	ежедневно

администрация
	И.В. Фёдорова
	В.Н. Желтушко

	23
	Работа в системе ГИС ЖКХ
	по мере 

необходимости

администрация
	И.В. Фёдорова
	В.Н. Желтушко

	24
	Работа с бесхозяйными недвижимыми вещами (сбор данных, постановка на учет, признание права собственности в судебном порядке)
	в течение года
администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	25
	Работа с Федеральной информационной адресной системой внесение сведений о земельных участках
	по мере 

необходимости

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	26
	Работа с арендаторами по погашению задолженности по арендным платежам 
	ежедневно

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	27
	Работа с похозяйственными книгами (выдача выписок, справок)
	по мере 

необходимости

администрация
	Н.Н. Басанцева С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	28
	Размещение информации на официальном сайте администрации
	ежедневно

администрация
	Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	29
	Работа с населением по своевременной оплате налогов


	ежедневно

администрация
	Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	30
	Подготовка уведомлений, расходных расписаний сводных бюджетных росписей для  ФУ ДФБК
	по мере 

необходимости

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	31
	Работа в программе «АС – бюджет поселения»


	ежедневно

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	32
	Составление смет расходов средств бюджета поселения
	по мере 

необходимости

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	33
	Составление бюджетной отчетности, размещение на официальном сайте Web-консолидация
	ежемесячно и 

ежеквартально

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	34
	Размещение отчетности в системе «Талисман»
	ежеквартально

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	35
	Выборы депутатов Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района


	сентябрь
необходимости

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	36
	Работа с призывной молодежью 
	по отдельному 

графику

администрация

	Т.Е. Пивень
	В.Н. Желтушко

	37
	Чествование тружеников тыла на дому
	в течение года

на дому
	Л.И. Тищенко 
	В.Н. Желтушко

	38
	Вечера танцев
	в течение года

Дом культуры
	Л.И. Тищенко 
	И.Н. Дементьева

	39
	Праздник, посвященный Всероссийскому Дню семьи, любви и верности «Во имя жизни и любви»
	июль
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	40
	Индивидуальная работа с молодежью "Твое поведение в обществе" в рамках акции «Часы мира и добра»
	20 июля
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	41
	Просмотр видеоролика антинаркотической направленности «Лестница смерти»
	20 июля
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	42
	Праздник закрытия летних молодежно-спортивных площадок «До свиданья, лето!», Конкурс рисунков на асфальте «Мы – за здоровый образ жизни!»
	август
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	43
	Просмотр видеороликов антинаркотической направленности «Альбом», «Анимация»
	август
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	44
	Закрытие летних, дворовых площадок «До свидания лето!»
	август
Дом культуры
	А.А. Захарченко
	И.Н. Дементьева

	45
	Информационная страница «Дорога к миру»
	сентябрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	46
	Конкурс рисунков на асфальте «Миру-мир!»
	сентябрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	47
	Праздник, посвященный Дню знаний «Добро пожаловать в Чудесную страну»
	сентябрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	48
	Танцевальная программа «Воробьиная дискотека»
	сентябрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	49
	Игровой час «Спорт, здоровье и красота», посвященное Всемирному дню трезвости
	11 сентября
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	50
	Викторина «День мира» в рамках акции «Часы мира и добра»
	14 сентября
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	51
	Просмотр видеоролика антинаркотической направленности «Уберечь от беды»
	14 сентября
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	52
	Экскурсии на базе музея в Доме культуры: Экскурсия «Моя малая Родина», «Семейные традиции»,  «Всей семьёй в музей», экскурсия на Святой источник, «Божий человек – Отец Виталий Сидоренко», «Всей семьёй в музей», «Хвала рукам, что пахнут хлебом», экскурсия посвященная 104-ой годовщине со дня начала Первой мировой войны, экскурсия, посвященная Дню российского флага «Гордо реет флаг России»,  Экскурсия, посвященная Дню разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Курской битве (23.08.43г.),  «Карелин – купец, меценат, человек», «Умельцы нашего села», экскурсия, посвященная Дню знаний «Моя малая Родина»,  «Первая мировая война», экскурсия, посвященная памяти событиям в  Беслане «Помним и скорбим …»
	июль-сентябрь
Дом культуры

(музей)
	А.И. Малышенко
	И.Н. Дементьева

	53
	Игровые программы: «Искатели развлечений!», «Волшебные буквы», «Воробьиная дискотека», «Разноцветная игра», «Зов джунглей», «Праздник детства», «Урок чистоты», «Лета яркие лучи!»
	июль-сентябрь
Дом культуры
	О.С. Кириленко


	И.Н. Дементьева


Глава
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