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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Екатериновского сельского поселения Щербиновского района

от  ___________________№ ____

ПЛАН

работы администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района 

на первый квартал 2020 года

	№

п/п
	Мероприятия
	Время
и место 

проведения
	Ответственный 

за подготовку
	Руководитель

	1
	2
	3
	4
	5

	1

	Планерное совещание при главе Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава поселения) работников администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее – администрация)
	еженедельно

вторник

администрация
	Г.Н. Белая
	В.Н. Желтушко

	2
	Прием граждан по личным вопросам
	понедельник, 
четверг

с 8.30 до 11.00

администрация
	В.Н. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	3
	Составление плана работы администрации сельского поселения на               февраль, март, второй квартал и апрель 2020  года
	20-25 января
20-25 февраля
20-25 марта
администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	4
	Заседание постоянных комиссий Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по мере 
необходимости

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	5
	Совещания при главе Екатериновского сельского поселения 

Щербиновского района
	по мере 

необходимости

администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	6
	Заседания очередной сессии Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	2 декада января

2 декада февраля

2 декада марта

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	7
	Заседания административной комиссии Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному 

графику

администрация
	Т.Н. Супрунова

Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	8
	Заседания территориальной комиссии
	2 декада января

2 декада февраля

2 декада марта 

администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	9
	Работа в программе «АС – бюджет поселения»


	ежедневно

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	10
	Предоставление информаций в соответствии с запросами
	ежедневно

администрация
	специалисты

администрации
	В.Н. Желтушко

	11
	Работа с входящей и исходящей документацией
	ежедневно

администрация
	М.А. Дьяконенко
	В.Н. Желтушко

	12
	Выполнение требований Федерального закона от 5 апреля                                   2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных            нужд» 
	ежедневно

администрация
	И.В. Федорова
	В.Н. Желтушко

	13
	Работа с арендаторами по погашению задолженности по арендным платежам 
	ежедневно

администрация

	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	14
	Размещение информации на официальном сайте администрации
	ежедневно

администрация
	Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	15
	Работа с населением по своевременной оплате налогов


	ежедневно

администрация
	Н.Н. Басанцева
	В.Н. Желтушко

	16
	Прием граждан в режиме видеосвязи с применением автоматизированных рабочих мест ССТУ
	по средам

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	17
	Подготовка проектов распоряжений и постановлений администрации 
	по мере 

необходимости

администрация
	специалисты 

администрации
	В.Н. Желтушко

	18
	Проведение антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных нормативных правовых актов администрации и Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по мере 

необходимости

администрация
	Т.Н. Супрунова


	В.Н. Желтушко

	19
	Подготовка документов для издания информационного бюллетеня 
	по мере 

необходимости

администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	20
	Работа в системе ГИС ЖКХ
	по мере 

необходимости

администрация
	И.В. Федорова
	В.Н. Желтушко

	21
	Работа с бесхозяйными недвижимыми вещами (сбор данных, постановка на учет, признание права собственности в судебном порядке)
	по мере 

необходимости

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	22
	Работа с Федеральной информационной адресной системой внесение сведений о земельных участках
	по мере 

необходимости

администрация
	С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	23
	Работа с похозяйственными книгами (выдача выписок, справок)
	по мере 

необходимости

администрация
	Н.Н. Басанцева С.В. Желтушко
	В.Н. Желтушко

	24
	Подготовка уведомлений, расходных расписаний сводных бюджетных росписей для  ФУ ДФБК
	по мере 

необходимости

администрация

	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	25
	Составление смет расходов средств бюджета поселения
	по мере 

необходимости

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	26
	Подготовка документов для сдачи в Регистр
	до 25 числа 

каждого месяца

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	27
	Работа в АРМ ЕС ОГ
	ежемесячно

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	28
	Составление бюджетной отчетности, размещение на официальном сайте Web-консолидация
	ежемесячно и 

ежеквартально

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	29
	Размещение отчетности в системе «Талисман»
	ежеквартально

администрация
	Е.Н. Гринченко
	В.Н. Желтушко

	30
	Подготовка и предоставление отчетности по охране труда в ГКУ КК ЦЗН
	ежеквартально 

администрация
	М.А. Дьяконенко
	В.Н. Желтушко

	31
	Контроль по исполнению судебных решений
	ежеквартально

администрация
	Т.Н. Супрунова


	В.Н. Желтушко

	32
	Участие в краевом конкурсе на звание «Лучший орган территориального общественного самоуправления»
	январь - февраль

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	33
	Упорядочение документов по 2017 год включительно, составление описей дел постоянного хранения
	январь – март

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	34
	Отчет главы Екатериновского сельского поселения Щербиновского района В.Н. Желтушко о результатах деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района за 2019 год
	13 февраля

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	35
	Социологическое исследование с целью осуществления мониторинга восприятия уровня коррупции
	до 1 марта

администрация
	Г.Н. Белая


	В.Н. Желтушко

	36
	Участие в первом этапе Всероссийской антинаркотической акции «Сообщи, где торгуют смертью!»
	2 декада марта

администрация
	Т.Н. Супрунова
	В.Н. Желтушко

	37
	Предоставление муниципальных услуг в соответствии  с административными регламентами
	по заявлениям

администрация
	специалисты

администрации
	В.Н. Желтушко

	38
	Заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
	по отдельному

плану

администрация
	Г.Н. Белая

М.А. Дьяконенко
	В.Н. Желтушко

	39
	Размещение информации о муниципальных услугах, оказываемых администрацией, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	по отдельному 

графику 

администрация
	Г.Н. Белая

Н.Н. Басанцева


	В.Н. Желтушко

	40
	Работа с призывной молодежью весеннего призыва 2020 года
	по отдельному 

графику

администрация
	Т.Е. Пивень
	В.Н. Желтушко

	41
	Работа в системе контроля дорожных фондов (корректировка информации)
	в течение года 

(по запросу)

администрация
	И.В. Федорова
	В.Н. Желтушко

	42
	Чествование тружеников тыла на дому
	в течение года

на дому
	Л.И. Тищенко 
	В.Н. Желтушко

	43
	Вечера танцев
	в течение года

Дом культуры
	Л.И. Тищенко 
	И.Н. Дементьева

	44
	Новогодний вечер танцев для молодежи
	1 января
Дом культуры
	Л.И. Тищенко 
	И.Н. Дементьева

	45
	Конкурс рисунков «Цвет жизни»

	18 января

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	46
	Просмотр видеоролика антинаркотической направленности «Я только теперь начинаю жить»
	18 января

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	47
	Праздник «Масленица»
	февраль
Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	48
	Утренник «День памяти юного героя антифашиста»
	февраль

Дом культуры

(музей)
	О.С. Кириленко

А.И. Малышенко
	И.Н. Дементьева

	49
	Встреча с воином – афганцем «Вершина мужества»
	февраль

Дом культуры

(музей)
	О.С. Кириленко

А.И. Малышенко
	И.Н. Дементьева

	50
	Беседа с детьми о воинах-интернационалистах «Память в сердцах»
	февраль

Дом культуры

(музей)
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	51
	Концерт, посвященный Дню защитника Отечества «Защитникам - Слава!»
	февраль 

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	52
	Митинг, посвященный освобождению района от немецко – фашистских захватчиков.
	6 февраля

мемориал
	И.Н. Дементьева
	И.Н. Дементьева

	53
	«Тропинками здоровья» - игровая программа

в рамках акции «Часы мира и добра»
	21 февраля

Дом культуры
	 О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	54
	Просмотр видеоролика антинаркотической направленности «Уберечь от беды»
	21 февраля

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	55
	Выпуск стенгазеты « Мы за ЗОЖ», посвященной всемирному дню борьбы с наркотиками и наркобизнесом 1 марта
	29 февраля 

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	56
	Концерт, посвященный международному женскому Дню 8 марта «Этот праздничный букет»
	март

Дом культуры 
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	57
	Праздник, посвященный дню культработника 

«Для нас профессии краше нет»
	март

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	58
	Игровая программа «Жизнь-это счастье!» в рамках акции «Часы мира и добра»
	6 марта

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	59
	Просмотр видеоролика антинаркотической направленности «Мама. Спайс – наркотик убийца»
	6 марта

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	60
	Отчетный концерт в рамках фестиваля «Кубанская Музыкальная Весна 2020
	март-апрель

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева

	61
	Экскурсии на базе музея в Доме культуры: «Святки на Кубани»; «Русская печь»; «История зимних праздников»; «Блокада Ленинграда»;

экскурсия, посвященная годовщине Дня разгрома Советскими войсками немецко-фашистских войск, в Сталинградской битве 2.02.1943 г.; «Освобождение района от немецко-фашистских захватчиков»; «Герои нашего села»; «История одного Международного женского дня»; «Дети войны вы многое вынесли»; «Чудо – прялка»; «Посуда и принадлежности первых переселенцев»
	январь

28 января 

1 февраля

6 февраля

февраль-март
Дом культуры
	А.И. Малышенко
	И.Н. Дементьева

	62
	Игровые программы: «Зимние приключения»; «Зимний хоровод»;

«Веселая метла»; «Солдаты удачи»;

«Веселые каникулы», «Седьмое чувство»
	07,24 января

февраль 

март

Дом культуры
	О.С. Кириленко
	И.Н. Дементьева


Глава

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района                    






                                                            В.Н. Желтушко
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