PAGE  
2

Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Екатериновского сельского 
поселения Щербиновского 
муниципального района
Краснодарского края
от   _____________   № _____
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проектов рекультивации
 (консервации) земель, находящихся 

в муниципальной собственности»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проектов рекультивации (консервации) земель, находящихся в муниципальной собственности» (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Согласование проектов рекультивации (консервации) земель, находящихся в муниципальной собственности» (далее – муниципальная услуга) на территории Екатериновского сельского поселения Щербиновского муниципального района Краснодарского края. 
1.1.2. Действие Регламента не распространяется на случаи подготовки проекта рекультивации в составе проектной документации на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также случаи, при которых в соответствии с федеральными законами проект рекультивации земель до его утверждения подлежит государственной экологической экспертизе.
1.1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее -заявители): 

из числа лиц, деятельность которых привела к деградации земель, в том числе правообладатели земельных участков (за исключением случаев ухудшения качества земель в результате воздействия природных явлений при условии, что арендаторами, землепользователями, землевладельцами принимались меры по охране земель в соответствии с земельным законодательством) лица, использующие земельные участки на условиях сервитута, публичного сервитута, а также лица использующие земли или земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности без предоставления земельных участков и установления сервитутов; 
заинтересованные правообладатели земельных участков.   
1.2.2. Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). 
1.2.3. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.   
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной
 информационной системе «Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)»
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю (представителю заявителя) в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг) и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)(далее - Единый портал), в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг(функций) Краснодарского края (далее - Региональный портал).
1.3.2. Категории (признаки) заявителей определяется в соответствии с таблицей 1 приложения № 1 к настоящему Регламенту, исходя из общих признаков заявителя.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Согласование проектов рекультивации (консервации) земель, находящихся в муниципальной собственности.
2.2.  Наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Екатериновского сельского поселения Щербиновского муниципального района Краснодарского края (далее – Администрация, далее также – уполномоченный орган).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

уведомление о согласовании проекта рекультивации (консервации) земель по форме, установленной в приложении № 3 к Регламенту;

уведомление об отказе в согласовании проекта рекультивации (консервации) земель (в случае наличия оснований) по форме, установленной в приложении № 4 к Регламенту.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги:

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, посредством Единого портала или Регионального портала, если такой способ указан в заявлении о согласовании проекта рекультивации (проекта консервации) земель; 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Независимо от категории заявителей максимальный срок пре-доставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней со дня регист-рации заявления в Администрации. 
2.5.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
 запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче в Администрацию или МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или МФЦ составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги
2.7.1. Регистрация заявления, поступившего в Администрацию независимо от способа его доставки, осуществляется в день его поступления в порядке, установленном правилами делопроизводства Администрации.

2.7.2. Регистрация заявления, поступившего в Администрацию в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.
2.7.3. В случае представления заявления в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальная услуга
2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга размещены на официальном сайте уполномоченного органа, а также на Едином портале
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте официальном сайте уполномоченного органа, на Едином портале, а также на Региональном портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 

в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и

 особенности предоставления муниципальной услуги

 в электронной форме

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. В связи с отсутствием услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, плата за их предоставление не взимается.
2.10.3. Для предоставления муниципальной услуги используются Единый портал, Региональный портал.
2.10.4. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не представляется возможным.
2.10.5. В случае если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего, то результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть выданы уполномоченному заявителем лицу способами и в сроки, установленные настоящим Регламентом для заявителя (представителя заявителя).
2.10.6. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.

МФЦ уполномочен на:

приём заявления и прилагаемых документов от заявителя;

проверку комплектности и соответствия документов установленным требованиям;

регистрацию заявления и передачу материалов в орган, предоставляющий услугу;

информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается исключительно органом, предоставляющим услугу. МФЦ не уполномочен принимать решение об отказе в предоставлении услуги.

МФЦ вправе отказать в приёме документов в случаях, установленных законодательством и соглашением о взаимодействии.
2.10.7. Выдача результата предоставления государственной услуги заявителю возможна в МФЦ, если данный способ получения был указан при подаче заявления.
В МФЦ заявителю может быть выдан:

документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленного органом, предоставляющим услугу;

выписка из информационной системы органа, предоставляющего услугу, составленная на бумажном носителе и заверенная уполномоченным сотрудником МФЦ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии.

Выдача результата услуги в МФЦ не осуществляется в следующих случаях:

если заявителем при подаче документов в МФЦ не выражено желание получить результат в МФЦ (не указан этот способ в заявлении);

если в результате рассмотрения заявления органом, предоставляющим услугу, принято решение, не предполагающее выдачи документа на руки (например, в случае автоматического электронного взаимодействия без бумажного следа — при наличии соответствующей технической и нормативной базы);

при выявлении технических или организационных препятствий (отсутствие технической возможности обмена данными между органом и МФЦ на момент обращения).
2.11. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, а также исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия указан в таблице 2 приложения № 1 к Регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к Регламенту.

2.12.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице 3 приложения № 1 к Регламенту с учетом категории (признаков) заявителя.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения № 1к настоящему Регламенту с учетом категории (признаков) заявителя.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 

административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и документов;

3) межведомственное информационное взаимодействие;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.2. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем

(проактивном) режиме
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

посредством направления электронного уведомления в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале;

посредством телефонной связи;

посредством электронной почты;

при личном обращении.

Глава Екатериновского сельского 
поселения Щербиновского муниципального

района Краснодарского края                                                              М.Н. Булгакова

