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Приложение 1

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации
Екатериновского сельского поселения Щербиновского района 

от______________ №____

Порядок

организации доступа к информации о деятельности
администрации Екатериновского сельского поселения
Щербиновского района
1. Общие положения

1. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля              2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Краснодарского края от 16 июля 2010 г. № 2000-КЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления в Краснодарском крае».

2. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения реализации прав пользователей информацией на доступ к информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, возникающие в процессе поиска, получения и распространения информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.
2. Способы обеспечения доступа к информации
о деятельности администрации Екатериновского сельского 
поселения Щербиновского района
Доступ к информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) администрацией Екатериновского сельского поселения Щербиновского района информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение администрацией Екатериновского сельского поселения Щербиновского район и подведомственными организациями в сети «Интернет» информации, предусмотренной статьей 13 Федерального закона от 9 февраля              2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

3) размещение администрацией Екатериновского сельского поселения Щербиновского района информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района в помещениях, занимаемых администрацией Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, а так же через библиотечные и архивные фонды Екатериновского сельского поселения Щербиновского района;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.
3. Обнародование (опубликование) администрацией Екатериновского 
сельского поселения Щербиновского района информации 
о своей деятельности в средствах массовой информации

1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрацией Екатериновского сельского поселения Щербиновского района в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Официальное опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов, обсуждение проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения осуществляется в порядке, установленном Уставом Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, муниципальными правовыми актами администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Размещение администрацией Екатериновского сельского

поселения Щербиновского район и подведомственными

организациями в сети «Интернет» информации
1. Информация о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района размещается в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района http://admekaterinovka.ru и на официальной странице администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района в информационной системе ВКонтакте.

Подведомственные организации по решению администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района создают официальные сайты и официальные страницы для размещения информации о своей деятельности в сети «Интернет».

2. При утверждении перечня информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района и подведомственных организаций, размещаемой в сети «Интернет», определяется периодичность размещения информации и сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов.

3. Администрация Екатериновского сельского поселения Щербиновского района и подведомственные организации осуществляют размещение информации на своих официальных страницах, получают доступ к информации, размещаемой на официальных страницах, и осуществляет взаимодействие с пользователями информацией на официальных страницах с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, предусмотренной Федеральным законом                   от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

4. Официальный сайт и официальная страница взаимодействуют с федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в порядке и в соответствии с требованиями, которые утверждаются Правительством Российской Федерации.

5. Размещение администрацией Екатериновского сельского
поселения Щербиновского района информации о своей
деятельности в помещениях, занимаемых администрацией

Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
1. Информационный стенд с текущей информацией о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района размещается в здании администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, расположенном по адресу: 353645, Краснодарский край, Щербиновский район, село Екатериновка, переулок Советов, 22, куда имеется свободный доступ пользователей информацией.

2. Информация, размещаемая на информационном стенде, должна содержать:

1) порядок работы администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;
2) условия и порядок получения информации от администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района;
3) администрация Екатериновского сельского поселения Щербиновского района размещает на информационном стенде в здании администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

6. Ознакомление пользователей информацией с информацией 
о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения 
Щербиновского района в помещениях, им занимаемых, а также через 
библиотечные и архивные фонды Екатериновского сельского 
поселения Щербиновского района
1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района через библиотечные фонды Екатериновского сельского поселения Щербиновского района:

1) при обращении в библиотеку на информационных стендах, расположенных в здании библиотеки, пользователь информацией может ознакомиться с перечнем ресурсов о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, находящихся в библиотечных фондах, перечнем услуг, которые библиотека оказывает в рамках использования этих ресурсов, информацию об организации в библиотеке доступа к информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района;
2) при обращении непосредственно в библиотеку или по телефону библиотеки пользователь информацией может в устной форме получить информацию о наличии в библиотечном фонде конкретного документа, структуре информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, порядке ознакомления с ней;
3) для получения информации в документированном виде, в том числе в виде электронного документа, пользователь информацией обращается в библиотеку. Запись в библиотеку осуществляется при наличии документа, удостоверяющего личность, с отметкой о регистрации по месту жительства или месту пребывания;
4) пользователь информации заполняет бланк читательского требования на каждый из документов. В бланке читательского требования на книжное издание указывается его автор, название, год издания, издательство, реквизиты, определяющие место хранения документа в библиотеке. В бланке читательского требования на периодическое издание указывается название, год издания, номер издания, реквизиты, определяющие место хранения документа в библиотеке. Эти сведения пользователь информацией может получить самостоятельно с помощью справочно-библиографического аппарата библиотеки или воспользоваться консультацией библиотечного специалиста.
2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района через архивные фонды Екатериновского сельского поселения Щербиновского района:

1) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района осуществляется непосредственно в помещении ведомственного архива администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее - ведомственный архив) или путем направления устного (письменного) запроса в адрес главы Екатериновского сельского поселения Щербиновского района;
2) информация о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, находящаяся в фондах ведомственного архива, предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа;
3) информация о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района в устной форме предоставляется пользователю информацией во время личного приема и с использованием телефонной связи;
4) документированная информация предоставляется в виде архивной справки, архивной выписки, копии архивного документа, информационного письма, тематических подборок и обзоров архивных документов по письменному запросу пользователя информацией;
5) ознакомление пользователя информацией с информацией о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района производится в помещении ведомственного архива и под контролем специалиста администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, ответственного за ведомственный архив (далее -  ответственный за ведомственный архив);
6) при личном посещении  ведомственного архива пользователь информацией предъявляет паспорт или документ, удостоверяющий его личность;
7) пользователь информацией может быть ознакомлен с текстами  документов, содержащих интересующую его информацию, в день обращения при условии, если:

документы, содержащие данную информацию, имеются в архиве;

точно указаны реквизиты документа: автор, вид документа, его название, номер и дата регистрации;

документы не используются другими пользователями информацией;

данная информация не относится к информации ограниченного доступа;
8) если поисковые данные неполны, требуют уточнения или интересующие пользователя информацией документы используются другим пользователем информацией, ответственный за ведомственный архив по согласованию с пользователем информацией назначает день и время, когда пользователь информацией может ознакомиться с этими документами. 

7. Присутствие граждан (физических лиц), представителей
организаций (юридических лиц), общественных объединений,
государственных органов и органов местного самоуправления
на заседаниях коллегиальных органов администрации
Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
Коллегиальные органы администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района обеспечивают возможность присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на своих заседаниях. Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляется в соответствии с регламентом администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.

8. Предоставление пользователям информацией 
по их запросу информации о деятельности администрации 
Екатериновского сельского поселения Щербиновского района
1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, а также поступивших по сети «Интернет» по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет отдел по общим и правовым вопросам администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.
2. Рассмотрение запросов и предоставление информации по запросам осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от              9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в соответствии с процедурой, определенной муниципальными правовыми актами, регламентирующими порядок делопроизводства в администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.

9. Ответственность за нарушение права на доступ к информации
Должностные лица органов местного самоуправления и муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. Контроль за обеспечением доступа к информации
Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района осуществляет глава Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.
Глава Екатериновского сельского 
поселения Щербиновского района                                                 Л.И. Нестеренко
